Guatemals, 31 de octubre de 2016
informe 031-2016
Licenciado
MAXIMILIARD ANTOMNIC ARAUIO Y ARALLIO
Viceministro de Culturs
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De |z manera mas atenta me dirijo & usted con e propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Téonico Profesionales Numero 1821-2016 aprobado medianie el Acuerdo Ministeriat Numerp 942-
216, correspondiente al periodo del 02 al 31 de actubre del presente afio, v para = cobro de mis
honorarics estoy presentado la facture numers 1 serle A,

ACTIVIDADES REALITADAS:
e Apovar en las actividades y operaciones gue se realizaren en ks Unidad de Almacén,
e Apoyoc en manejo y control de inventarios de materiales v suministros.
e Brindar apoyo en la recepcion de los materiales v suminisiros en les instalaciones del
almacén, asi como e ordenamisnto de los mismos.
& Apoyar en el registro diarle de los movimientos de entradas v salidas en las tarjstas
- autorizadas por la Contraloria Genersal de Cuentas.

RESULTADOS OBTENIDODS:
& S apoyo en todas las actividades v operacionas que se e pidid en iz Unidad de Almacén,
# Saapoyd en el control de inventario del almacén,
e Se brindd apoyo en recepciones de los materiales gue ingresaron al almacén v se ordend
con forme el orden que llevan las instalaciones.
s Se apoyd en los registros diarios de los movimisntos de entradas v salidas en las tarjetas
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
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Dorian Alejandro de Leon Quevedo




